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Schrift liche Prüfung
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Schreiben 1 Formeller Text

Kommunikati ve und soziolinguisti sche Angemessenheit/Textsortenadäquatheit (K): 

Textaufb au/Textkohärenz (T):

Lexik/Ausdruck (L):

Formale Richtigkeit [FG (Morphologie), F→ (Syntax), FO (Orthografie, Interpunktion)]:

Aufgabe (A):

* n. b. oder 0 Punkte = gesamte Aufgabe 1 nicht bestanden (unabhängig von errechneter Summe) = 0 Punkte 
** eigenständig im Sinne von „selbstständig“ und nicht ziti erend übernommen

Anforderungen GER, Begleitband und Profi le deutsch:
•  Kann beim Schreiben von persönlichen und berufl ichen Briefen und E-Mails Formalitäten und Konventi onen verwenden, die 

dem Kontext angemessen sind. 
• Kann per Brief oder E-Mail Informati onen für einen besti mmten Zweck einholen.
 Spezifi sche Anforderungen für diese Aufgabe: Textsorte: formelles E-Mail aus dem berufl ichen Bereich; Anwenden von For-
malia (Anrede, Grußformeln etc.), Situati ons- und Adressatenbezug, Register: öffentlichkeitsorienti ert

Spezifi sche Anforderungen für diese Aufgabe: alle Vorgaben eigenständig** und inhaltlich sinnvoll verarbeitet und in 
angemessenem Umfang behandelt

Anforderungen GER, Begleitband und Profi le deutsch:
•  Kann einen Text produzieren, der allgemein strukturiert und kohärent ist, indem ein Spektrum von Verbindungswörtern und 

Kohäsionsmitt eln benutzt wird. Themati sche Übergänge können noch sprunghaft  bleiben.
• Kann deutlich machen, was wichti g ist. 
 Spezifi sche Anforderungen für diese Aufgabe: Text: kohärent, logisch-stringent aufgebaut; in sich verwoben (Verweis- und
Verbindungswörter, Nebensätze); klar gegliedert; in sich schlüssig

Anforderungen GER, Begleitband und Profi le deutsch:
•  Kann längere und detailliertere Texte zu verschiedenen allgemeinen oder berufsbezogenen Themen schreiben und dabei 

Äußerungen dank eines relati v umfangreichen Wortschatzes variieren.
•  Die Genauigkeit in der Verwendung des Wortschatzes ist im Allgemeinen groß, obgleich einige Verwechslungen und falsche 

Wortwahl vorkommen, ohne jedoch die Kommunikati on zu behindern.
 Spezifi sche Anforderungen für diese Aufgabe: Wortwahl durchwegs sicher, treffend, variantenreich, dem Schreibanlass 
angemessen

Anforderungen GER, Begleitband und Profi le deutsch:
•  Kann Texte grammati kalisch weitgehend korrekt verfassen, wobei gelegentlich nicht systemati sche Fehler und syntakti sche 

Mängel vorkommen.
• Kann Orthografi e und Interpunkti on weitgehend regelkonform anwenden.
 Spezifi sche Anforderungen für diese Aufgabe: hohe grammati kalische und orthografi sche Korrektheit, angemessene 
Verwendung komplexer Strukturen

Punkte Schreiben 1:
15–0

erreichte Punkte:trifft   voll zu 0 trifft   in hohem Maße zu -1 trifft   überwiegend zu -2 trifft   teilweise zu -3 trifft   kaum/nicht zu n. b.*

erreichte Punkte:

erreichte Punkte:trifft   voll/überwiegend zu 2 trifft   teilweise zu 1 trifft   kaum/nicht zu 0*

erreichte Punkte:

erreichte Punkte:

trifft   voll zu 5

trifft   voll zu 3

trifft   voll zu 5

trifft   in hohem Maße/
überwiegend zu 4–3

trifft   in hohem Maße/
überwiegend zu 2

trifft   in hohem Maße/
überwiegend zu 4–3

trifft   teilweise zu 2–1

trifft   teilweise zu 1

trifft   teilweise zu 2–1

trifft   kaum/nicht zu 0*

trifft   kaum/nicht zu 0*

trifft   kaum/nicht zu 0*
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Schreiben 2 Bericht 

Kommunikati ve und soziolinguisti sche Angemessenheit/Textsortenadäquatheit (K): 

Textaufb au/Textkohärenz (T):

Lexik/Ausdruck (L):

Formale Richti gkeit [FG (Morphologie), F→ (Syntax), FO (Orthografie, Interpunktion)]:

Aufgabe (A):

*  n. b. oder 0 Punkte = gesamte Aufgabe 2 nicht bestanden (unabhängig von errechneter Summe) = 0 Punkte

Anforderungen GER, Begleitband und Profi le deutsch:
•   Kann einen sachlichen Bericht verfassen, in dem entscheidende Punkte angemessen hervorgehoben und stützende 

Details angeführt werden. 
• Kann Informati onen und Sachverhalte für Dritt e nachvollziehbar weitergeben und erklären. 
•   Kann sich der berufl ichen Situati on entsprechend angemessen und klar ausdrücken. 
Spezifische Anforderungen für diese Aufgabe: Register, Ton, Sti l: öff entlichkeitsorienti ert, informati v, deskripti v, objekti v

Spezifische Anforderungen für diese Aufgabe: alle Vorgaben inhaltlich zutreff end und in angemessenem Umfang 
verarbeitet; Dokumentati on der relevanten Daten und Informati onen; Beschreibung des Zustands der/des 
Pfl egebedürft igen sowie etwaiger Vorfälle, Symptome und Bedürfnisse; Aufzeigen des weiteren Handlungsbedarfs

Anforderungen GER, Begleitband und Profi le deutsch:
•  Kann einen Text produzieren, der allgemein strukturiert und kohärent ist, indem ein Spektrum von Verbindungs-

wörtern und Kohäsionsmitt eln benutzt wird. Themati sche Übergänge können noch sprunghaft  bleiben. 
• Kann deutlich machen, was wichti g ist. 
 Spezifi sche Anforderungen für diese Aufgabe: Text: kohärent, logisch-stringent aufgebaut; in sich verwoben 
(Verweis- und Verbindungswörter, Nebensätze); klar gegliedert; in sich schlüssig 

Anforderungen GER, Begleitband und Profi le deutsch:
•  Kann längere und detailliertere Texte zu verschiedenen allgemeinen oder berufsbezogenen Themen schreiben und dabei 

Äußerungen dank eines relati v umfangreichen Wortschatzes variieren.
•  Die Genauigkeit in der Verwendung des Wortschatzes ist im Allgemeinen groß, obgleich einige Verwechslungen und falsche 

Wortwahl vorkommen, ohne jedoch die Kommunikati on zu behindern.
•  Kann im eigenen Fachgebiet die wichti gsten Fachbegriff e verstehen und verwenden. 
Spezifische Anforderungen für diese Aufgabe: Wortwahl durchwegs sicher, treff end, variantenreich, dem Schreibanlass 
angemessen

Anforderungen GER, Begleitband und Profi le deutsch:
•  Kann Texte grammati kalisch weitgehend korrekt verfassen, wobei gelegentlich nicht systemati sche Fehler und 

syntakti sche Mängel vorkommen.
• Kann Orthografi e und Interpunkti on weitgehend regelkonform anwenden.
Spezifi sche Anforderungen für diese Aufgabe: hohe grammati kalische und orthografi sche Korrektheit, angemessene 
Verwendung komplexer Strukturen

Gesamtpunkte Schreiben 1 + 2:
(max. 30 P. / min. 15 P.)

Punkte Schreiben 2:

30–0

Textlänge (TL):

Textlänge weniger als 50 % der angegebenen Wortanzahl: Schreiben 2 nicht bestanden (n. b.)*

erreichte Punkte:trifft   voll zu 0 trifft   in hohem Maße zu -1 trifft   überwiegend zu -2 trifft   teilweise zu -3 trifft   kaum/nicht zu n. b.*

erreichte Punkte:

erreichte Punkte:

erreichte Punkte:

erreichte Punkte:

trifft   voll zu 5

trifft   voll zu 3

trifft   voll zu 5

trifft   in hohem Maße/
überwiegend zu 4–3

trifft   in hohem Maße/
überwiegend zu 2

trifft   in hohem Maße/
überwiegend zu 4–3

trifft   teilweise zu 2–1

trifft   teilweise zu 1

trifft   teilweise zu 2–1

trifft   kaum/nicht zu 0*

trifft   kaum/nicht zu 0*

trifft   kaum/nicht zu 0*

trifft   voll/überwiegend zu 2 trifft   teilweise zu 1 trifft   kaum/nicht zu 0*

15–0


